
致理數位學院
操作手冊

教師版



系統登入



從致理首頁點按入口網站



登入入口網站

1

2

3
輸入密碼
輸入驗證碼

2

3

輸入教師帳號1



點按致理數位學院



恭喜登入成功

在我的課程課程辦
公室區，會顯示所
有您開設的課程。



2

1

您可點擊畫面左上角
的「我的課程」會出
現課程列表，可以此
選擇想要進入的課程。 或直接點案課程列表

中的課名，選擇想要
進入的課程。

選擇您要設定的課程



即可進入課程後台辦公室環境

可以確認課程
是否正確或切
換課程。

課程設定功能列，
可切換進行不同
項目的課程設定。



人員管理



人員管理-到課統計

可以觀看全班學生的上課狀況



1 確認學生的登
入次數

1

確認學生的進
入課程的次數

2

確認學生留言
版的貼文次數

3

確認參與線上
同步會議次數

4

確認學生的影
片閱讀時數

5

確認學生的影
片閱讀次數

6

2 3 4 5 6

人員管理-到課統計



老師可將助教加入課程，
以便輔助老師授課

人員管理-設定助教



按下新增授課助教

在指定欄位輸入助教學號

完成後即可讓助教加入老
師指定的課程

按下儲存

1

2

3

1

2

3

4

人員管理-新增助教



課程管理



教材檔案上傳



課程管理-教材上傳

1 2

點按步驟1:選擇檔案，並從電腦中選擇檔案

點按步驟2:開始上傳

等待上傳檔案的總進度/上傳進度至100%完成

1

2

3



課程管理-教材檔案管理

若教材順利出現於
教材檔案管理的檔案總管列表中，
即為上傳成功。
*若要刪除教材檔案也可從此處刪除



設定教材節點



老師須至學習路徑設定
學生觀看可觀看到的課
程節點

老師設定學習路徑後的學生觀看畫面

課程管理-學習路徑管理



1

7

3

4
6

按新增

選擇使用教材網頁

選擇瀏覽

輸入教材名稱

選擇以上傳的本課教材

完成後記得要存檔才算真正完成喔

1

2

3

4

5

7

課程管理-學習路徑管理

2

5

點按完成6



選擇使用教材網頁連結教材

課程管理-學習路徑管理



可以自行命名節點名稱

課程管理-學習路徑管理



點按瀏覽，選擇教材

課程管理-學習路徑管理



若是YOUTUBE教材影片，於URL欄位貼上影片網址即可

課程管理-學習路徑管理



節點內容設定完後，點按完成

課程管理-學習路徑管理



點按完成後，最後記得按存檔喔！

課程管理-學習路徑管理



教室管理



教室管理-討論版管理

可新增課程議題討論

發佈新的議題討論
請直接在此按新增，
否則系統將無法紀
錄議題討論情形

1
2

1

2

課程討論板：
此討論版僅供學生提出課程問題
課程公告板：
若是老師對於這門課程有任何需要
公告的，都可在此發佈



測驗管理

順序邏輯是：
1.先建題庫
2.出試卷並從題庫挑題目
3.批改試卷



可新增想要加入的題目

1 2 3 4 5 6 7 8

選擇題目後可進行修改

選擇題目後可進行刪除

可複製選擇的題目
可匯出選擇的題目
可分享選擇的題目

可預覽選擇的題目

可搜尋已新增的題目

1

2
3
4

5

6
7
8

測驗管理-題庫維護



1

2

3

4

可視需要選擇題型

可加入用於輔助題目的檔案

輸入題目的章節等以便於分類

完成後按下【確定新增】

1

2

3

4

測驗管理-新增題目



可新增試卷
可修改試卷

選擇試卷是否出現在數位學院

複製試卷
可打開以下的選項
將指定試卷的作答紀錄刪除

可上移試卷的位置

可下移試卷的位置1

2
3
4

5

6
7
8

可匯入其它已匯出的試卷

可匯出自己的試卷

9
10

11

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
0
1
1 將指定試卷刪除

測驗管理-試卷維護



點按新增後開始設定試卷

1

2

3
4

5

6
7

可設定試卷名稱
可加註作答說明與注意事項
可選擇試卷用途
可選擇開放作答時間
可選擇此試卷佔總成績比重
可選擇此試卷測驗作答次數
可選擇此試卷測驗作答時間

1

2
3
4

5

6
7

測驗管理-試卷維護



1

2

3

4
5

可設定學生觀看到每頁的顯示題數
可設定測驗相關機制
可選擇作答後是否公布答案
可設定此測驗及格分數

1

2
3
4

測驗管理-試卷維護



勾選您於題庫維護中新增的題目

再設定搜尋條件後點按搜尋

可先選擇出題方式

測驗管理-試卷維護



1

2

3

選擇要配分的題目
選擇配分方式
觀看配分結果

1

2

3

測驗管理-試卷維護



可選擇隨機排列您的試卷題目，也可以不做勾選

測驗管理-試卷維護



確認測驗題目無誤後即可完成存檔

測驗管理-試卷維護



2

3

4

5

選擇要批改的學生

學生填寫的試卷會出在此

可手動更改學生題目的得分

改完得分後要按下重新計算

按下儲存批改就完成了

1

2

3

4

5

一般來說電腦會自動將學生的
試卷批改完成，但若是題目中
有填答或是需要額外上傳答案
做答形式，那麼系統將無法做
批改，需要依靠老師手動修改
該題目得分。

測驗管理-試卷批改

1



作業管理
(作業常見用於簡答題，
並開放學生上傳檔案)



可新增想要加入的題目

1 2 3 4 5 6 7 8

選擇題目後可進行修改

選擇題目後可進行刪除

可複製選擇的題目
可匯出選擇的題目
可分享選擇的題目

可預覽選擇的題目

可搜尋已新增的題目

1

2
3
4

5

6
7
8

需先新增課程題目作為題庫

作業管理-題庫維護



1

2

5

6

可視需要選擇題型

可加入用於輔助題目的檔案

選擇正確的答案

可輸入提供的學生的詳解

1

2

3

4

3

4

輸入題目的章節等以便於分類

完成後按下【確定新增】

5

6

作業管理-新增題目



可新增作業
可修改作業

選擇題目是否出現在數位學院

複製作業
可打開以下的選項
將指定題目的作答紀錄刪除

可上移題目的位置

可下移題目的位置

1

2
3
4

5

6
7
8

可匯入其它已匯出的作業

可匯出自己的作業

可搜尋已新增的題目

9
1
0

1
1

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
0
1
1

可從題庫中選取要給學生作答的題目

作業管理-作業維護



點按新增後開始設定作業

1

2

3
4

5

6

7

可設定作業名稱
可加註作答說明與注意事項

可選擇是否開放學生作答

可選擇是否允許學生重份繳交
可選擇作業是否上傳附檔

可選擇此作業站總成績的比重
可選擇此作業結果是否開放其他
學生或課堂觀摩

1

2
3
4

5

6
7

作業管理-作業維護



勾選您於題庫維護中新增的題目

請先選擇搜尋條件後點按搜尋

作業管理-作業維護



1

2

3

選擇要配分的題目
選擇配分方式
觀看配分結果

1

2

3

作業管理-作業維護



確認作業題目無誤後即可完成存檔

作業管理-作業維護



1

2

3

4

6

選擇要批改的學生

學生填寫的作業顯示於此

可手動給分

評分後要按下重新計算總分

可給予評語

1

2

3

4

5

一般來說電腦會自動將學
生的作業批改完成，但若
是題目中有填答或是需要
額外上傳答案作業形式，
那麼系統將無法做批改，
需要依靠老師手動修改該
題目得分。

5

按下儲存批改就完成了6

可批改或修改學生的作業並進行評分

作業管理-作業維護



問卷管理



可新增想要加入的題目

1 2 3 4 5 6 7 8

選擇題目後可進行修改
選擇題目後可進行刪除
可複製選擇的題目
可匯出選擇的題目
可分享選擇的題目
可預覽選擇的題目
可搜尋已新增的題目

1

2
3
4

5

6
7
8

問卷管理-題庫維護



1

2

3

4

可視需要選擇題型

可加入用於輔助題目的檔案

輸入題目的章節等以便於分類

完成後按下【確定新增】

1

2

3

4

問卷管理-新增題目



可新增問卷
可修改問卷

選擇問卷是否出現在數位學院

複製問卷
可打開以下的選項
將指定問卷的作答紀錄刪除

可上移問卷的位置

可下移問卷的位置1

2
3
4

5

6
7
8

可匯入其它已匯出的問卷

可匯出自己的問卷

9

1
2
3
4
5
6
7
8
9

將指定問卷刪除

問卷管理-問卷維護



1

2
3 4 5

7

6可檢視問卷填答結果
統計表，會列出填答項目
可將統計頁面郵寄給他人
可列印頁面
可匯出頁面
若問卷中有非選題看其詳細填答內容

1

2
3

4
5

6

7 觀看題目選項選擇比例

問卷管理-結果檢視



成績管理



1 2 3 4 5 6 7

8
可選擇所有成績

可新增成績

可修改學生成績

刪除所選成績

可寄送所選成績

可匯出所選成績

單一成績項目，通常來自學生的
測驗和作業

1

2
3
4

5

6
7
8
可調整成績的排序

新增成績介面

成績管理



1 2 3 4
5

6

7

可看見每個有配分測驗與作業
可看見整體總分

可看見成績總平均

可看見學生在該課的成績排名
可匯出成績

可手動調整成績總分

1

2
3
4

5

6
7 調整完後儲存變更

成績管理-成績總表



*補充：上傳影片教材至LCMS教材資源庫



從教學資源庫上傳影片教材

課程管理-教材上傳



登入系統後點按「新增單元」



填寫教材內容並上傳

上傳教材影片可
一次上傳多個影片檔
並等待上傳完成



教材上傳完後點按「確定」



確定後，還可點按「細部設定」重新編輯教材內容



完成後，就能看見「我的資源」單元標籤裡已有新增的單元

點擊新增的單元
可看見教材影片
已新增在內



課程設定：在我的資源點按「新增課程」



填寫教材內容，並設定單元

點按「加入」2

選擇已上傳的教材單元1

*可加入多個單元



課程設定完成後，點按2次確認1

2



完成後，就能看見「我的資源」課程標籤裡已有新增的課程

點擊新增的課程
可看見單元及教材影片
已新增在內

單元列表

教材影片



歡迎你進入線上教學的領域
若您對於本指引內容有任何問題或建議、輔導

歡迎聯絡創新數位教學中心

我們會盡力協助，感謝
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