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同步線上課程
教學策略

運用Google Meet示範

記得先完成
設備準備、錄音設定

與連線測試
安排個安靜、舒適、不受打擾的小空間



若有多堂課程
可登入G-Suite帳戶至google日曆排程

1.點按預開設課程日期
2.出現右邊彈性式視窗
3.點按「新增地點或會議通訊」
4.即可點按新增會議

於日曆編輯會議資訊，複製會議網址及ID

可一次事先提供學習者會議網址與ID資訊



若不排程
最晚課前30分鐘到Google Meet即時發起會議

要確保學習者能即時收到教師的訊息
“前提是師生間有社群”

點按「複製會議參加資訊」提供給學習者

複製貼給學習者，並通知學習者
使用Chrome瀏覽器上線

複製貼給學習者，並通知學習者
使用Chrome瀏覽器上線

師生群組



為了點名方便，請教師務必請學習者進入會議室前，
先將要登入的帳號名稱，更換成自己的完整姓名

1. 若組織已將G Suite導入師生的姓名，原則上會是中文全名，但建議還是要請師生確認
2. 若學習者當時使用的電腦或手機已登入了個人的其他信箱，進入Google Meet會顯示

出個人的五花八門名稱，點名不方便。

請注意!!

線上教學課程

需要留存記錄，

所以這個動作

很重要喔!!

教師記得提前進入線上環境，進行相關設定(1)

教學課程需留存記錄，請記得錄製

2

1

3
左上角出現
錄製中才OK喔！



建立規則與注意事項

• 除了提供學習者複習、還有點名、備查的用途

告知學習者錄影原因，並記得要按錄影

• 人難長時間戴耳麥上課，一堂課不要超過1小時，需安排休息與回會議
室明確時間

建立學習時間表(含休息時間)

• 參與者一進入Meet會議室，每人皆可自行開啟麥克風，所以教師要有
管控發言的技巧，並請參與者在沒發言時關閉麥克風

建立發言規則

在Google Meet
運用多元教學方法，搭配多元線上教學環境

使用「立即進行簡報」功能，講課
教師使用自製之簡報或是畫
面操作講述教學，每幾分鐘
建議要有互動。

請勿使用書商或未取得授權
之資料講課。

若有助教，助教可依教師教
導之內容，在文字區打重點
回饋。

互動技巧

教師不定期指定學習者用麥
克風發言。

教師停止分享自己的畫面，
邀請學習者分享其畫面、成
果發表等。

或是事先設計相關的文字型
調查問題，在文字討論區調
查。

搭配學習管理系統或即
時回饋工具
進行非同步之議題分享或小
組討論。

若有即時回饋工具(例如
Zuvio、Kahoot、Slido、
Line、Google多種雲端服
務，可搭配一起使用。



戴耳機不能戴太久，需要有些技巧性安排

• 例如設計非同步議題討論，在同步線上課程講了一小段課之後，明確說出活動進
行的方式(文字區也要貼)，該活動有幾分鐘的撰寫時間，請學習者拿下耳機，幾
點幾分完成並張貼議題討論後，回到同步線上教室

設計互動活動

• 依據課程屬性，例如請學生拿下耳機跟著教師剛剛所教導的自己試著在幾分鐘內
完成該段操作並上傳檔案至非同步平台作業區，並邀請學員觀摩，幾點幾分回到
同步線上教室

設計實作時間

• 每次的課程，清楚安排幾點幾分會有休息時間，至少40-50分鐘要休息並起來走
動走動，讓眼睛、耳朵、筋骨舒緩一下，要明確說出(文字區也要貼)幾點幾分回
到同步線上教室

安排休息時間

溫馨提醒
休息時間，一定要記得關麥克風和鏡頭啊

許多網路上流傳的搞笑劇
就在忘了關~~~發生了~~~



歡迎你進入同步線上課程的領域

若您對於本指引內容有任何問題或建議、輔導、培訓需求

歡迎至「WayE微學棧 」私訊留言
或至「WayE 微學棧FB專頁 」交流
email信箱 moocsid@gmail.com

我們會盡力協助，謝謝。


